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Is Akis Adimlan

Boliim Bagkanliklar
tarafindan her ddnem basinda
ders programlari belirlenir.

!

verilir.

!

Bolum Sekreterlikleri bu formlart B6lim Bagkanlarina ve
Dekana imzalatarak muhasebe birimine verir.

!

Muhasebe birimi puantaj bilgi sistemine girilen
bilgileri kontrol ederek, hatalar1 diizeltir.

!

Ek Ders Odeme
Formlarinda hata var m?

Ek ders 6deme surecinin en 6nemli belgeleri olan ders yiki bilgi formu
her dénemin baginda dgretim elemanlar tarafindan puantaj bilgi
sistemine hatasiz olarak girilip, imzal1 olarak Boliim Bagkanligina

Hayir

A

Hatalar1 diizeltilen formlar 6gretim
tiyeleri ve Boliim Bagkani
tarafindan tekrar imzalanmak tizere
Bolum Sekreterligine gonderilir.

Puantaj formlari ilk bordro
ile Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilmek

tizere dosyalanur.

A

Ucretlendirme caligmalara baglamadan énce her ay icin 6gretim
elemanlarinin izin, rapor, gérevlendirme alip almadiklar1 Personel

Hizmetleri Birimi tarafindan Muhasebe Birimine bildirilir.

}

Sorumlu

Bo6lim Bagkanliklar

Ogretim elemanlar
B6lum Bagkanliklari

Bolim Sekreterleri
B6lum Bagkanliklari

B6lim Baskanliklari
Birim personeli

B6lim Baskanliklari
Birim personeli

B6lim Baskanliklar
Bolim Sekreterleri
Ogretim elemanlari
Birim personeli

Dekan

Fakiilte Sekreteri
Personel Hizmetleri
Birimi

Birim personeli

Dekan

flgili Dokiimanlar

Ders programlart

G.U. Ders Gorevlendirme ve Ek Ders
Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslari
YOnergesi

Puantaj Bilgi Sistemi

G.U. Ders Gorevlendirme ve Ek Ders
Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslari
YOnergesi

Puantaj Bilgi Sistemi

G.U. Ders Gorevlendirme ve Ek Ders
Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslari
Y énergesi

Puantaj Bilgi Sistemi

G.U. Ders Gorevlendirme ve Ek Ders
Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslari
YOnergesi

Puantaj Bilgi Sistemi

G.U. Ders Gérevlendirme ve Ek Ders
Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslari
YOnergesi

Puantaj Bilgi Sistemi

G.U. Ders Gorevlendirme ve Ek Ders
Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslari
Yonergesi

Puantaj Bilgi Sistemi

G.U. Personel Ozliik Isleri Sistemi

Q.U. Ders Gorevlendirme ve Ek Ders
Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslar1

izin bilgileri puantaj bilgi sistemine girilir. Her ay puantaj bilgi sistemi - Fakillte Sekreteri Yonergesi
tarafindan belirlenen tarihlerde aylik puantaj ve excel formatinda KBS - Birim personeli - Puantaj Bilgi Sistemi
dosyasi alinir. - KBS
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- Birim personeli - GU Ders Gorevlendirme ve Ek Ders
Alman ayhk puantaj bilgileri dogrultusunda veriler KBS’ye girilerek, ek Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslari
ders Ucret bordrosu, banka listesi, icmal ve 6deme emri belgesi YGnergesi
hazirlanir. - Puantaj Bilgi Sistemi

- KBS

!

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan kontrol edilen
evraklar KBS sistemi iizerinden Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisince onaylanip MYS sistemine aktarilir.

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylanan 6deme emri belgesi ve ekleri, donem baslarma
mahsus olmak lizere dosyalanan ders yiikii formlari, ders
programlari ile birlikte Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine imzaya sunulur. Imzalanan evraklarin tasnifi
yapilarak Bir niishas Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir. Bir niishasi ise muhasebe birimi tarafindan dosyalanir.

A

Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin ilgili birimlerinde
evraklarin incelenmesinden sonra, 6demeyi gergeklestirir.

!

Banka ddeme bilgileri elektronik ortamda KBS sistemi
lzerinden gonderilir Tlgili hesaplara aktarilmasi
gergeklesir.

y
( islem Sonu )

- ligili evrak

- Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme GOrevlisi
Birim personeli

Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme GOrevlisi
Birim personeli

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligt

Birim personeli

G.U. Ders Gérevlendirme ve Ek Ders
Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslari
YOnergesi

KBS

G.U. Ders Gorevlendirme ve Ek Ders
Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslari
Y énergesi

KBS

G.U. Ders Gorevlendirme ve Ek Ders
Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslari
YOnergesi

KBS

G.U. Ders Gérevlendirme ve Ek Ders
Ucreti Odemelerinin Usul ve Esaslari
Yonergesi

KBS

Muhasebe birimine gelen puantajlarin
1 niishas1 pdf olarak Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir. 1 niishasi ise Muhasebe
Birimi tarafindan dosyalanir
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